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	序号
	职能机构
	内设股室职能职责
	市场监管所职能职责

	1
	办公室
	1.保障机关日常运转；
2.负责信息、保密、机要、档案、机关信访、政务公开、文稿起草等工作；
3.负责全局机构编制、干部人事、劳动工资、职称评审、督查考核、财务资产管理、老干部、后勤、信息化等工作；
4.负责精神文明、意识形态和新闻宣传发布管理工作；
5.负责局机关党的建设、纪检监察巡察、招商引资、群团、乡村振兴等工作；
6.组织协调“五重工作”、人大代表建议政协委员提案办理等工作；
7.负责落实基层规范化建设工作；
8.完成上级交办的其他任务。
	1.做好内部安全和效能建设工作；
2.开展信访事项具体办理工作；
3.负责本所精神文明建设，认真落实县局意识形态和新闻宣传任务等工作要求；
4.负责本所基层组织党的建设、全面从严治党和党风廉政建设主体责任工作；
5.开展本所干部教育培训，督促完成各类学习任务；
6.做好固定资产管理工作；
7.负责落实本所基层规范化建设；
8.完成县局交办的其他任务。

	2
	非公经济党建办
	1.承担县非公有制经济组织党建日常工作；
2.指导开展非公有制经济组织党建工作和非公经济领域意识形态工作；
3.指导做好个体私营企业协会工作；
4.完成上级交办的其他任务。
	1.配合非公经济党建办做好辖区县非公有制经济组织党建和个体私营企业协会各项工作；
2.完成县局交办的其他任务。

	3
	法规股
	1.承担县“双随机、一公开”监管联席会议办公室日常工作；
2.负责规范性文件和重大行政决策的合法性审查工作；
3.负责依法行政、执法监督、行政复议、行政应诉、行刑衔接和行政赔偿等工作；
4.组织开展法治宣传教育工作；
5.负责市场主体信用体系建设和年报公示工作，协调推进全县和本局“双随机、一公开”“互联网+监管”工作；
6.协调推进全局政法综治、信访维稳、法治政府、平安建设、行业治乱、扫黑除恶等工作；
7.完成上级交办的其他任务。
	1.负责辖区双随机任务的检查、处置、审查、汇总工作；
2.落实行政执法“三项制度”，依法查处违反市场监管法律法规的违法行为。 
3.承担本所具体行政行为的行政复议、行政诉讼和行政赔偿工作；
4.落实“谁执法谁普法”普法责任制，宣传法律、法规、规章政策；
5.负责市场主体经营异常名录、严重违法失信名单的受理、初审、实地核查工作；
6.落实辖区市场主体年报工作；
7.完成县局交办的其他任务。

	4
	食品监管股（食药安委办）
	1.承担县食品药品安全委员会办公室日常工作；2.协调食品生产、流通、餐饮服务领域各环节各项工作，配合查处相关违法行为；
3.负责制定食品安全事故应急演练计划并组织实施；
4.负责食品监督抽检工作资料收集、整理、归档工作；
5.负责指导重大活动食品安全保障工作；
6.负责全局疫情防控工作；
7.负责食品领域生态环境保护、安全生产、平安建设、行业治乱工作；
8.完成上级交办的其他任务。
	1.依法办理辖区食品小经营店、小摊点许可的登记、变更、注销及仅售预包装食品的备案工作；开展食品经营许可、食品加工小作坊的现场核查工作，建立食品生产经营主体档案；
2.负责食品生产经营现场的监督检查（含专项整治）；
3.负责食品安全突发事件前期初步核实；
4.开展食品快检工作，配合做好监督抽检及不合格产品后处理工作；
5.负责农村集体聚餐服务活动经营者的备案管理；
6.参与重大活动食品安全保障工作；
7.完成县局交办的其他任务。

	5
	药品医疗器械化妆品监管股
	1.承担县食品药品安全委员会办公室日常工作；2.负责药品、医疗器械、化妆品领域各环节各项工作，配合查处相关违法行为；
3.负责制定药械化安全事故应急演练计划并组织实施；
4.负责禁毒工作；
5.负责药械化领域生态环境保护、安全生产、平安建设、行业治乱工作；
6.完成上级交办的其他任务。
	1.负责辖区零售药店、医疗机构（含卫生院、个体诊所、村居卫生室等）、医疗器械经营单位（含二类、三类）、化妆品经营单位的日常监督检查、风险隐患排查化解；
2.负责“两品一械”相关法律法规宣贯及科普宣传；3.负责辖区“两品一械”安全突发事件前期初步核实；
4.开展辖区内零售药店的验收核查、专项整治、监督抽检、案件办理等；
5.完成县局交办的其他任务。

	6
	特种设备监管股
	1.指导全县特种设备监管工作，负责沙河镇辖区特种设备的监管，配合查处相关违法行为；
2.负责制定特种设备安全事故应急演练计划并组织实施。
3.协调推进全局应急管理、安全生产、防灾减灾、消防安全、交通安全等工作；
4.完成上级交办的其他任务。
	1.负责本辖区内特种设备安全生产监管、专项整治、隐患排查治理等工作；
2.指导、检查和督促企业严格落实特种设备安全生产主体责任，防范化解特种设备重大安全风险；
3.完成县局交办的其他任务。

	7
	质量和知识产权股
	1.承担县质量发展领导小组办公室、县实施标准化战略发展领导小组办公室、县知识产权工作领导小组办公室日常工作；
2.负责质量、计量、标准化和知识产权监管工作，配合查处相关违法行为；
3.负责制定工业产品安全事故应急演练计划并组织实施；
4.负责工业产品生产许可监督管理；
5.组织实施工业产品质量监督抽查、风险监控和分类监督管理工作；
6.负责煤炭质量监管和生态环保等工作；
7.完成上级交办的其他任务。
	1.负责辖区质量、计量、标准化和知识产权监管工作，组织开展各项专项检查，依法查处各类违法行为，按时报送总结、各种统计报表、专项工作情况汇报；
2.按照上级安排，开展产品质量监督抽查工作，完成辖区内监督抽查不合格产品后处理工作； 
3.完成生态环境污染治理和煤质管控等工作；
4.完成县局交办的其他任务。

	8
	登记许可股
	1.承担“证照分离”改革联席会议和扶持个体工商户发展联席会议办公室日常工作；
2.承担县域范围内市场主体登记管理工作；
3.负责建立完善小微企业名录工作；
4.受理、审核和审批行政许可；
5.组织协调涉及其他部门的联合审批事项；
6.负责政务服务和政务公开、数字政府建设等工作；
7.完成上级交办的其他任务。
	1.承担以县市场监督管理局的名义办理的食品生产加工小作坊登记、餐饮服务单位现场核查登记、食品经营许可、食品摊贩备案（经营环节）等行政许可、备案现场核查；
2.完成县局交办的其他任务。

	9
	“12315”投诉举报处置中心
	1.承担县消费纠纷调解委员会日常工作；
2.负责12315体系建设、12345及其他平台投诉举报工作，受理全县消费者咨询、投诉、举报，开展投诉的处置工作；
3.组织开展市场监管领域消费维权工作；
4.指导各镇消费环境建设和消费者投诉处理工作；
5.完成上级交办的其他任务。
	1.受理处置县局“12315”投诉举报处置中心分派的消费者咨询、投诉、举报工作；2.组织开展“放心消费创建”活动，做好示范单位的审核、上报工作；3.完成县局交办的其他任务。

	10
	县市场监管综合行政执法队
	1.承担县打击侵犯知识产权和假冒伪劣商品工作领导小组办公室和公平竞争审查工作部门联席会议办公室日常工作；
2.负责依法监管食品生产企业、食品批发企业、县级医疗机构、沙河镇卫生院、个体诊所、沙河镇辖区零售药店。承担市场监管领域案件查办工作；
3.组织实施商品价格、服务价格以及国家机关、事业性收费的监督检查，指导公平竞争审查、广告审查工作、网络交易平台和网络经营主体规范管理工作；
4.依职责配合监督管理直销企业、直销员及其直销活动和打击传销工作；
5.负责农资市场治理、扫黄打非、成品油治理、粮食市场监管、未成年人保护、拖欠农民工工资等工作；
6.完成上级交办的其他任务。
	1.贯彻执行有关市场监管的法律、法规、规章和方针政策；
2.对辖区内监管单位负全部监管责任，负责辖区内食品、药品、特种设备等市场主体的日常监管；
3.承担辖区内消费者权益保护、投诉举报受理，市场主体信用监管、风险分级监管及部分行政审批事项等工作；
4.负责辖区内一般市场监管违法违规行为的查处；
5.开展辖区内经营者价格收费、不正当竞争行为的监督检查，开展重要时期重要民生商品价格监测工作；
6.配合执法队开展辖区内打击侵犯知识产权和制售假冒伪劣商品、“铁拳”、农资市场、成品油、粮食市场等专项行动检查；
7.完成县局交办的其他任务。



